Zarzadzenie Nr A-021-26/20
Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Lomzy
z dnia 25 maja 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ograniczen zwigzanych z obsluga interesantéw w Sadzie
Okr¢gowym w Lomzy w celu zapewnienia bezpieczenistwa w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 22, art. 31a i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo
0 ustroju sagdéw powszechnych (tekst jednolity Dz. U. Z 2020 r., poz. 365 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegélowych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. Z 2020 r., poz. 374) z uwagi na
rekomendacje Ministra Sprawiedliwosci i Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia
18.05.2020 roku w celu wprowadzenia dodatkowych $rodkéw zapewniajacych
bezpieczenstwo w budynkéw Sadu Okregowego w Lomzy, oraz w trosce o zdrowie
interesantéw i pracownik6éw, zarzadzamy do odwotania, co nastepuje:

§1
1. Do budynkéw Sadu Okregowego w Lomzy wpuszczane bedg wyltgcznie:

1) osoby wezwane lub zawiadomione w celu udziatu w wyznaczonej rozprawie sadowe;j
lub posiedzeniu jawnym, nie wczesniej niz na 20 minut przed wyznaczong godzing
rozpoczecia sprawy sagdowej,

2) osoby wezwane na badania,

3) osoby w celu zlozenia pisma w Biurze Podawczym lub do skrzynki wystawionej
w hallu przy drzwiach wejsciowych do siedziby sadu,

4) osoby korzystajace z czytelni akt, po uprzednim telefonicznym badz elektronicznym
uzgodnieniu z pracownikiem czytelni akt daty i godziny udostepnienia akt,

5) osoby korzystajace z biura obstugi interesantow,
6) o0so6b w sprawach egzekucji alimentéw z zagranicy,
7) osoby w celu wniesienia optaty w kasie,

8) osoby zglaszajgce si¢ do Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego.
Rekomendujemy wezesniejszy kontakt telefoniczny,

9) pracownicy Sgdu Okregowego w Lomzy w celu wykonywania obowiazkow
stuzbowych,

10) funkcjonariusze lub pracownicy innych stuzb wykonujacy obowigzki stuzbowe
na terenie Sadu Okregowego w Lomzy.

2. Obowiazuje zakaz poruszania si¢ interesantéw po korytarzach budynku sadu z wyjatkiem
dojscia do wyznaczonej sali rozpraw. Interesant wchodzacy do budynku zobowigzany jest
do okazania wezwania lub zawiadomienia, a w przypadku jego braku pracownik ochrony
zweryfikuje udzial danej osoby w rozprawie lub posiedzeniu sadowym. Pozostate osoby
wchodzace do budynku winny wskazaé cel wizyty. W celu zachowania zasad



bezpieczefistwa sanitarnego nie beda wpuszczane do budynku osoby, ktére nie wskazaty
zadnego celu pobytu w Sadzie.

3. W razie watpliwosci decyzje o wpuszezeniu do budynku Sadu osoby, ktora nie wskazata

celu wejscia, w szczegblnosci nie wzywanej do udziatu w czynnos$ciach procesowych,
podejmuje Prezes Sadu.
§2

1. Sad Okr¢ggowym w Lomzy nadal wstrzymuje do odwolania bezpo$rednia, osobista
obsluge interesantéw przyjmowanych przez: Prezesa Sgdu, Wiceprezesa Sadu,
Dyrektora Sgdu, Przewodniczacych Wydziatow oraz Sekretariaty Wydziatéw i Oddziaty
Sadu.

2. Pisma i skargi kierowane do Prezesa Sadu skladane sa wytacznie drogg elektroniczna
lub na pismie.

3. W przypadku braku koniecznosci osobistego stawiennictwa zaleca sie nadal kontakt
z Sadem w formie korespondencyjnej, telefonicznej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej. Wykaz numeréw kontaktowych i adreséw poczty elektronicznej
do kontaktu z Sagdem:

1) I Wydzial Cywilny — tel.: 86 215 42 33, e-mail: weywilny@lomza.so.gov.pl
2) Il Wydziat Karny — tel.: 86 215 42 40, e-mail: wkarny@lomza.so.gov.pl

3)IIl Wydzial Pracy i Ubezpieczenn Spolecznych — tel.: 86 215 42 60, e-mail:
wpius@lomza.so.gov.pl

4) Sekcja Penitencjarna — tel. 86 21 542 50, e-mail: spenitencjarna@lomza.so.gov.pl

5) Biuro Obstugi Interesantow — tel. 86 215 42 48 , e-mail: boi@lomza.so.gov.pl

6) Oddziat Administracyjny —tel. 86 215 42 53, e-mail: sekretariat@lomza.so.gov.pl

7) Egzekucja alimentéw z zagranicy—tel.86215 42 54, e-mail:sekretariat@lomza.so.gov.pl
8) Oddzial Finansowy — tel. 86 215 42 71, e-mail: finanse1@lomza.so.gov.pl

9) Opiniodawczy Zesp6t Sadowych Specjalistow tel.86 216 42 40 wew. 108, e-mail:
ozss@lomza.so.gov.pl

10) Punkt Informacyjny KRK — tel. 86 215 42 78, e-mail: krk@lomza.so.gov.pl
Elektroniczny dostgp do Krajowego Rejestru Karnego:

https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/elektroniczny-dostep-do-krajowego-rejestru-
karnego, https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/kontakt-krk

11) Kasa —tel. 86 215 42 78, e-mail: finansel@lomza.so.gov.pl

4. Dyzury Biura Obstugi Interesantéw oraz Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru
Karnego petnione w poniedziatki po godz. 15°° (réwniez telefoniczne i elektroniczne),
nadal zostajg zawieszone do odwotania.

§3

1. Od dnia 25 maja 2020 roku umozliwia sie¢ bezposrednia obstuge w Punkcie
Informacyjnym KRK, bezposrednia obstuge i przyjmowanie korespondencji
od interesantéw w Biurze Podawczym Sadu Okregowego w Lomzy oraz wptat w Kasie
Sadu w godzinach od 8% do 15% z uwzglednieniem czasu koniecznego na dezynfekcie.



2. W Kasie Sadu i Punkcie Informacyjnym KRK z uwagi na konieczno$¢ wykonania
czynrgcz)s’ci stuzbowych obowiazuje przerwa w obstudze interesantéw od godz. 12%
do 12°°,

3. Przed Biurem Podawczym, Punktem Informacyjnym KRK i Kasg Sadu moze przebywaé
1 osoba.

4. Rekomendujemy skladanie pism do tut. Sadu za posrednictwem operatora pocztowego lub
do wystawionej skrzynki. Korespondencja bedzie odbierana ze skrzynki kazdego dnia
o godzinie 13,

5. Majac na wzgledzie bezpieczenstwo interesantow i pracownikow Sgdu rekomendujemy
dokonywanie wptat na konta Sadu Okregowego w Lomzy. Szczegétowe informacje
o numerach kont sg dostgpne na stronie internetowej Sgdu pod adresem
www.lomza.so.gov.pl w zakladce Informacje - Konta bankowe.

6. Zakup znakow oplaty sadowej mozliwy jest za posrednictwem strony Ministerstwa
Sprawiedliwosci pod adresem: http://oplaty.ms.gov.pl/ .

§4

1. Od 25 maja 2020 r. umozliwia si¢ bezposrednia obstuge interesantéw w Biurze Obstugi
Interesantéw i Czytelni w godzinach od 8% do 15% z wylaczeniem przerw na dezynfekcje.
1) Udostgpnienie akt w czytelni nastgpuje wytacznie po uprzednich uzgodnieniach
telefonicznych lub droga elektroniczng z pracownikiem BOI lub z pracownikiem
sekretariatu wydziatu.

2) W Biurze Obstugi Interesantéw/Czytelni Akt moze przebywaé tylko 1 interesant.

§5

W Opiniodawczym Zespole Sadowych Specjalistbw wznawia si¢ przeprowadzanie badan
diagnostycznych oraz wysylanie przez zleceniodawcOéw akt spraw w celu zapoznania si¢
specjalistow z aktami, przygotowania do badan i wszczgcia dziatalnosci diagnostycznej,
w szczego6lnosci w sprawach, w ktorych wyznaczono kolejny termin badan.

§6

1. Osoby zglaszajace si¢ do Sadu Okregowego w Lomzy zobowigzane sa wej$¢ na teren
budynku Sadu gléwnym wejsciem tj.: od ul. Dwornej 16 i od ul. Wojska Polskiego 2.
Pracownikom Sadu udostepnia si¢ wejscie stuzbowe od strony parkingu/dziedzinca.

2. Osoby wchodzace do budynkow Sadu Okregowego w Lomzy podlegajg obowigzkowi:
1) poddania si¢ kontroli pomiaru temperatury ciata,
2) dezynfekcji rak,

3) poruszania si¢ z zachowaniem przynajmniej dwu metrowego odstgpu od innej osoby,
chyba ze zachowanie tej odlegtosci nie jest mozliwe ze wzgledu na opieke nad:

a) dzieckiem do ukonczenia trzynastego roku zycia,

b) osobg z orzeczeniem o niepelnosprawno$ci lub osobg z orzeczeniem
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, lub osoba, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia
nie moze poruszac¢ si¢ samodzielnie.

4) zakrywania ust i nosa przy pomocy maski (maseczki lub czesci odziezy, przytbicy).



3. Pomiar temperatury ciata bedzie wykonywany przy uzyciu termometru zdalnego przez
pracownikéw ochrony lub upowaznionego pracownika sadu. Osoby, ktére odmowig
poddania si¢ pomiarowi temperatury ciala oraz osoby, u ktérych pomiar wskaze
podwyzszenie temperatury ciata powyzej 38° Celsjusza, nie zostang wpuszczone do
budynku sadu. Zostang poinformowane o koniecznosci telefonicznego zgloszenia si¢ do
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej lub lekarza.

4. Osobom przebywajacym na terenie Sadu zaleca si¢ dezynfekcje rak przy uzyciu
dostepnych przy wejsciu odpowiednich $rodkéw dezynfekujacych.

5. Osoby przebywajagce w budynku Sadu Okregowego w Lomzy zobowigzane sg

do zakrywania ust i nosa w ciagach komunikacyjnych oraz w kontaktach z innymi
osobami.

6. Obowigzek zakrywania ust i nosa nie dotyczy:
1) pracownikéw Sadu — w kontaktach wewnetrznych (pomigdzy pracownikami),

2) pracownikéw Sadu niewykonujacych czynnosci zwigzanych z bezposrednia obstugg
interesantéw, o ile przebywaja w przydzielonym pomieszczeniu biurowym nie
stuzagcym bezposredniej obstudze interesantéw lub innym pomieszczeniu, do ktorego
pracownik ma dostgp bez przemieszczania si¢ otwartymi ciggami komunikacyjnymi,

3) osob, ktére nie mogg zakrywaé ust lub nosa z powodu stanu zdrowia, catos$ciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelosprawnosci intelektualnej
W stopniu umiarkowanym, znacznym albo glebokim, lub osoby majacej trudnosci
w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa; okazanie orzeczenia lub
zaswiadczenia w tym zakresie nie jest wymagane.

§7

1. Terminy rozpraw sadowych/posiedzeri jawnych wyznacza sie z uwzglednieniem
mozliwosci przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia przy zachowaniu wWymogow
sanitarno-epidemiologicznych, w szczegdlnoscei:

1) bezpiecznego odstgpu miedzy osobami na sali rozpraw,

2) przerw migdzy rozprawami w celu wykonania dezynfekcji sali rozpraw
i przewietrzenia,

3) wzywania swiadkéw i biegtych pojedynczo, na wskazang godzine z uwzglednieniem
przerw na dezynfekcje i przewietrzenie.

2. Przed wejsciem na sale rozpraw:

1) osobom bioracym udziat w rozprawie lub posiedzeniu zaleca sie dezynfekcje rak,

2) czekajac na wejscia na sal¢ rozpraw nalezy zachowaé odstep minimum 2 m
od innych 0s6b oraz mieé osloniete usta i nos,

3) na rozprawe nie przynosi¢ zbednych rzeczy, kazda osoba korzysta z whasnych,
o ile to mozliwe, niezbednych jej przyboréw/ przedmiotéw (dhugopisy itp.).

3. Osoby wezwane na rozprawe lub celem udzialu w innej czynnosci sagdowej
(np. w charakterze $wiadka, uczestnikow postepowania, petnomocnikéw, obroficow,
swiadk6w), ktére wrécily z kraju/rejonu uznawanego przez Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego jako szczegélnie niebezpieczny i podatny na zakazenie koronawirusem,
proszone sa o niezwloczne telefoniczne lub mailowe przekazanie tej informacji
Kierownikowi Sekretariatu Wydziatu, w ktérym toczy sie sprawa celem przekazania



informacji o powyzszym przewodniczacym wydziatu oraz sedziemu referentowi.
W informacji nalezy podag:

1) sygnature sprawy,

2) imi¢ i nazwisko osoby wezwanej,

3) status w sprawie,

4) kontaktowy numer telefonu albo adres mailowy,

5) termin rozprawy, na ktory jestescie Pafistwo wezwani.

§8

Traci moc zarzadzenie Nr A-021-24/20 Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Lomzy
z dnia 18 maja 2020 roku.

§9

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu jego odwotania
lub pisemnej zmiany.

2. Podlega publikacji na stronie internetowej sadu (BIP) i portalu wewnetrznym SWOR oraz
umieszczeniu na drzwiach wejsciowych i tablicy ogloszen w siedzibie Sadu.

3. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Sadu do zapoznania si¢ z zrzadzeniem.
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