Zarzadzenie Nr - A-021- 32/21
Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w tomzy
z dnia 5 lipca 2021 roku

w sprawie organizacji pracy w Sadzie Okregowym w tomiy w celu zapewnienia
bezpieczeristwa w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 22, art. 31a i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo
o ustroju sadéw powszechnych (tekst jednolity Dz. U. Z 2020 r., poz. 2072 z péZn. zm.), ustawy
z dnia 2 marca 2020 roku o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1842 z p6in.zm.), rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2021 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéow w zwigzku z wystagpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 2021 r., poz. 1054) oraz w zwiazku z rekomendacjami Podsekretarza Stanu
w Ministerstwie Sprawiedliwosci nr DKO-1V.5006.37.2021 z dnia 18 czerwca 2021 r. w trosce
o zdrowie interesantéw i pracownikow, zarzgdzamy, co nastepuje:

§1

1. Osoby zgfaszajace sie do Sadu Okregowego w tomzy zobowiazane s3 wejs¢ na teren
budynku Sadu gtéwnym wejsciem tj.: od ul. Dwornej 16 i od ul. Wojska Polskiego 2.
Pracownikom Sadu udostepnia sie wejscie stuzbowe od strony parkingu/dziedzirica.

2. Zobowiazuje sie osoby wchodzace do budynku sadu do wskazywania celu wizyty
lub okazywania wezwanie/zawiadomienie.

3. Osoby wchodzace do budynkéw Sadu Okregowego w tomzy podlegaja obowigzkowi:

1) poddania sie kontroli pomiaru temperatury ciata,
2) dezynfekgji rak,
3) poruszania sie z zachowaniem odstepu od innej osoby, chyba ze zachowanie
tej odlegtosci nie jest mozliwe ze wzgledu na opieke nad:
a) dzieckiem do ukonczenia trzynastego roku zycia,
b) osobg z orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub osobg z orzeczeniem
o potrzebie ksztatcenia specjalnego, lub osoba, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie
moze poruszac sie samodzielnie.
4) zakrywania ust i nosa zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

4. Pomiar temperatury ciata bedzie wykonywany przy uzyciu termometru zdalnego przez
pracownikéw ochrony lub upowaznionego pracownika sadu. Osoby, ktére odmowia
poddania sie pomiarowi temperatury ciata oraz osoby, u ktérych pomiar wskaze
podwyzszenie temperatury ciata powyzej 38° Celsjusza, nie zostang wpuszczone
do budynku sadu. Zostang poinformowane o koniecznosci telefonicznego zgtoszenia sig
do Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej lub lekarza.

5. Osobom przebywajacym na terenie Sadu zaleca sig dezynfekcje rak przy uzyciu dostepnych
przy wejsciu odpowiednich srodkow dezynfekujacych.

6. Osoby przebywajace w budynku Sgdu Okregowego w tomzy zobowigzane sg do zakrywania
ust i nosa w ciggach komunikacyjnych oraz w kontaktach z innymi osobami.

7. Obowigzek zakrywania ust i nosa nie dotyczy:



1) pracownikéw Sadu — w kontaktach wewnetrznych (pomiedzy pracownikami),

2) pracownikéw Sadu niewykonujgcych czynnosci zwigzanych z bezposrednig obstugg
interesantdw, o ile przebywaja w przydzielonym pomieszczeniu biurowym nie stuzagcym
bezposéredniej obstudze interesantéw lub innym pomieszczeniu, do ktdérego pracownik
ma dostep bez przemieszczania sie otwartymi ciggami komunikacyjnymi,

3) obowigzku zakrywania ust i nosa nie stosuje si¢ w przypadkach i na zasadach
okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

§2

1. Terminy rozpraw sgdowych/posiedzen jawnych wyznacza sie z uwzglednieniem mozliwosci
przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia przy zachowaniu wymogdéw sanitarno-
epidemiologicznych, w szczegdlnosci:

1) bezpiecznego odstepu miedzy osobami na sali rozpraw,

2) przerw miedzy rozprawami w celu wykonania dezynfekcji sali rozpraw

i przewietrzenia,

3) wzywania $wiadkéw i bieglych pojedynczo, na wskazang godzine

z uwzglednieniem przerw na dezynfekcje i przewietrzenie.
2. Przed wejsciem na sale rozpraw:

1) osobom bioragcym udziat w rozprawie lub posiedzeniu zaleca sie dezynfekcje rak,

2) czekajac na wejscia na sale rozpraw nalezy zachowa¢ odstep od innych oséb oraz
miec¢ ostoniete usta i nos,

3) na rozprawe nie przynosi¢ zbednych rzeczy, kazda osoba korzysta z wiasnych,
o ile to mozliwe, niezbednych jej przyborow/ przedmiotéw (dtugopisy itp.).

3. Obowigzuje zakaz poruszania sie interesantdéw po korytarzach budynku sadu z wyjatkiem

dojscia do wyznaczonej sali rozpraw.

4. Osoby wezwane na rozprawe lub celem udzialu w innej czynnosci sadowej
(np. w charakterze s$wiadka, uczestnikdw postepowania, petnomocnikéw, obroncéw,
$wiadkow), ktore wrécity z kraju/rejonu uznawanego przez Gféwnego Inspektora
Sanitarnego jako szczegdlnie niebezpieczny i podatny na zakazenie koronawirusem,
proszone sa o niezwloczne telefoniczne lub mailowe przekazanie tej informaciji
Kierownikowi Sekretariatu Wydziatu, w ktorym toczy sie sprawa celem przekazania
informacji o powyiszym przewodniczacym wydziatu oraz sedziemu referentowi.
W informacji nalezy podac¢:

1) sygnature sprawy,

2)imie i nazwisko osoby wezwanej,

3) status w sprawie,

4) kontaktowy numer telefonu albo adres mailowy,
5)termin rozprawy, na ktory jestescie Paristwo wezwani.

§3

Decyzje o udziale w rozprawie/posiedzeniu publicznosci/przedstawicieli mediow podejmuje
Przewodniczacy Wydziatu Sadu Okregowego w tomzy lub przewodniczacy rozprawy, biorgc pod
uwage konieczno$¢ zapewnienia bezpieczeristwa zdrowotnego pracownikéw  sadu
i interesantéw w czasie stanu epidemii oraz konieczno$¢ zachowania na sali rozpraw odstepu
co najmniej 1,5 metra pomiedzy osobami oraz zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki.



§4

1. W przypadku braku koniecznoséci osobistego stawiennictwa zaleca sie nadal kontakt
z Sadem w formie korespondencyjnej, telefonicznej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej. Wykaz numerdw kontaktowych i adreséw poczty elektronicznej
do kontaktu z Sadem:

1) Biuro Obstugi Interesantéw — tel. 86 215 42 48 , e-mail: boi@lomza.so.gov.pl,

2) | Wydziat Cywilny — tel. 86 215 42 33, e-mail: weywilny@lomza.so.gov.pl,

3) Il Wydziat Karny — tel. 86 215 42 40, e-mail: wkarny@lomza.so.gov.pl,

4) Il Wydziat Pracy i Ubezpieczeri Spotecznych - tel. 86 215 42 60,

e-mail: wpius@lomza.so.gov.pl,

5) Sekcja Penitencjarna — tel. 86 215 42 50, e-mail: spenitencjarna@lomza.so.gov.pl,

6) Oddziat Administracyjny — tel. 86 215 42 53, e-mail: sekretariat@lomza.so.gov.pl,

7) Egzekucja alimentow z zagranicy—tel. 86 215 42 54, e-mail:sekretariat@lomza.so.gov.pl,

8) Oddziat Finansowy —tel. 86 215 42 71, e-mail: finansel@lomza.so.gov.pl,

9) Opiniodawczy Zespét Sadowych Specjalistéow tel.86 216 42 40 wew. 108,
e-mail:ozss@lomza.so.gov.pl,

10) Punkt Informacyjny KRK — tel. 86 215 42 78, e-mail: krk@lomza.so.gov.pl,
Elektroniczny dostep do Krajowego Rejestru Karnego:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/elektroniczny-dostep-do-krajowego-rejestru-
karnego, https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/kontakt-krk

11) Kasa —tel. 86 215 42 78, e-mail: finansel@lomza.so.gov.pl,

12) Poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg — ePUAP,

2. Zalecamy skiadanie pism do tut. Sadu za posrednictwem operatora pocztowego lub
do wystawionej skrzynki. Korespondencja bedzie odbierana ze skrzynki codziennie
o godzinie 13.00.

3. Rekomendujemy dokonywanie wptat na konta Sadu Okregowego w tomzy. Szczegdtowe
informacje o numerach kont sg dostepne na stronie internetowej Sadu pod adresem
www.lomza.so.gov.pl w zaktadce Informacje - Konta bankowe.

4. Zakup znakéw optaty sadowej moiliwy jest za posrednictwem strony Ministerstwa
Sprawiedliwosci pod adresem: http://oplaty.ms.gov.pl/ .

5. Majac na wzgledzie bezpieczeistwo interesantow i pracownikow Sadu w ramach
bezpoéredniej obstugi interesantéw przed Biurem Podawczym, Punktem Informacyjnym
KRK i Kasg Sagdu moze przebywac 1 osoba.

6. Bezposrednia obstuga interesantow odbywa sie z uwzglednieniem przerw na dezynfekcje.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr A-021-26/20 Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w tomzy z dnia
25 maja 2020 roku.



¢ §6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu jego odwotania
lub pisemnej zmiany. f

Podlega publikacji na stronie internetowej sadu (BIP) i portalu wewngtrznym SWOR
oraz umieszczeniu na drzwiach wejsciowych i tablicy ogloszen w siedzibie S,jdu.
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Sadu do zapoznania sie z zrzadzerjiem|,




