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Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z po6zn. zm.)




SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Rozdzial I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO (art. 36 ust. 1 pkt 1 u. p-z.p.)
Zamawiajgcym jest Sad Okregowy w Lomzy, 18-400 Lomza, ul. Dworna 16
Rozdzial II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust.1. pkt 2, art.39 u. p. z. p.)
Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.
poz. 907), zwanej dalej ,,ustawa” i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Postgpowanie prowadzone jest w procedurze whasciwej dla zaméwienia o wartodci ponizej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ww. ustawy.

Rozdzial ITI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 29, art. 30, art. 36 ust. 1 pkt 3)

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV:
90.91.12.00-8 — ustugi sprzgtania budynkéw
90.91.92.00-4 — ustugi sprzatania biur
90.91.13.00-9 - uslugi czyszczenia okien
90.61.00.00-6 - ustugi sprzatania ulic
90.62.00.00-9 — ustugi od$niezania

1. Zakres prac utrzymania czystosci w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych

wewnatrz budynkdw:

1.1. Sprzatanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciggdw komunikacyjnych,
w tym powierzchni parkietéw, paneli, terakoty;

1.2. Odkurzanie chodnikéw, dywanéw, wyktadzin dywanowych oraz biezace usuwanie
plam;

1.3. Zmywanie podtég na klatkach schodowych, korytarzach, salach rozpraw,
pomieszczeniach biurowych;

1.4. Usuwanie na biezaco pajeczyn, kurzu, brudu ze Scian, sufitéw, obrazow, parapetow,
balustrad;

1.5. Mycie balustrad, stolarki drzwiowej i glazury;

1.6. Systematyczne $cieranie kurzu z mebli, przedmiotéw i sprzgtdw znajdujacych sie
W pomieszczeniach;

1.7. Mycie luster, kontaktow, wigcznikéw s$wiatlta, drzwi, grzejnikéw, parapetow,

pojemnik6éw: na mydlo, papier toaletowy, reczniki;

Okresowe mycie stolarki okiennej;

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych;

0. Okresowe zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek na korytarzach i klatkach

schodowych;

1.11. Okresowe sprzatanie pomieszczeh w piwnicach dokonywane w ustaleniu
z Zamawiajacym,;

1.12. Codzienne opréznianie koszy na $mieci i wynoszenie ich do miejsca sktadowania,
wymiana workéw na $mieci w koszach;

1.13. Mycie naczyn w sekretariatach prezeséw sadéw, pokojach sedziéw wymienionych
w zatgezniku nr 1 i w pokoju socjalnym — bud. C Sadu Okregowego w Fomzy
(talerzyki , kubki , szklanki );

1.14. Sprzatanie balkondw.

2. Zakres prac do utrzymania czystosci na terenach zewnetrznych, posesjach Sadow

1 przylegtych chodnikach:
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2.1 Zamiatanie chodnikéw od strony ulic:
- w Lomzy ul. Dwornej 16 i Wojska Polskiego 2;
- w Grajewie ul. Kolejowej 1;
- w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowej 44;

2.2 Zamiatanie parkingdw wewnetrznych oraz dojazdéw;

2.3 Zbieranie $mieci w obrebie dziatek;

2.4 Oproznianie koszy na $mieci;

2.5 Odsniezanie podworek, parkingéw, terenu przed budynkiem C Sadu Okregowego

w Lomzy i wjazdéw na posesje oraz przylegtych chodnikéw od strony ulic:
- w Lomzy ul. Dwornej 16 i Wojska Polskiego 2;
- w Grajewie ul. Kolejowej 1;
- w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowej 44;

2.6 Posypywanie piaskiem chodnikéw i parking6w;

2.7 Utrzymanie czystosci w pomieszczeniu $mietnika, w ktérym znajduja sie pojemniki na

nieczystosci stale.

3. Wykonawca dokonuje czynnosci sprzatania:

3.1 Wilasnym sprzetem;

3.2 Zakupuje na wlasny koszt $rodki czystosci, dezynfekujace, zapachowe oraz worki na

$mieci;

3.3 Przy pomocy whasnego personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajgcemu

oraz pod wlasnym nadzorem.

4. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym
umowg nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz. Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w zwiazku z realizacja ustug oraz na skutek innych
dziataf os6b zatrudnionych przez Wykonawce.

5. Wszystkie czynnosci porzadkowe w budynkach nalezy wykonywa¢ codziennie od godz.
14% do efektywnego ich zakoficzenia, za wyjatkiem sprzatania pomieszczen o tzw.
ograniczonym dostepie, ktére musza byé wykonywane w godzinach pracy Sadu.

6. W okresie jesienno-zimowym tj. od 1 listopada do 31 marca, w czasie godzin pracy
Sadoéw, dodatkowe sprzatanie klatek schodowych i korytarzy polegajace na biezacym
usuwaniu $niegu, piasku nanoszonego przez interesantow, wycieraniu wody z posadzek,
sprzataniu-czyszczeniu wycieraczek, biezace zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek w
nastepujacych lokalizacjach:

6.1 Sad Okregowy w Lomzy — budynek gtéwny ul. Dworna 16,

6.2 Sad Rejonowy w Grajewie ul. Kolejowa 1,

6.3  Sad Rejonowy w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowa 44,

7. Kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach Zamawiajgcego wykonywane bedzie
srodkami chemicznymi Wykonawcy o jakosci nie gorszej niz charakteryzujg sie $rodki
typu domestos, ajax, cif, cilit, pronto.

8. Zakres ustug obejmuje dostarczanie i uzupetnianie:

8.1  Srodkéw zapachowych do toalet ( ods$wiezaczy w sprayu, kostek zapachowych);

8.2 Papieru toaletowego — dwuwarstwowego biatego, wielkoscig dostosowanego do

pojemnikow;

8.3 Recznikéw papierowych — sktadanych;

8.4 Mydta w ptynie;

8.5 Piasku i soli.

9. Do zmywania, czyszczenia i konserwacji wszystkich powierzchni nalezy uzywaé
odpowiednich do danego rodzaju powierzchni $rodkéw myjacych, czyszczgcych lub
konserwujacych (ptynéw, emulsji, past itp.). Substancje i preparaty musza byé
antyalergiczne. Do sprzgtania nalezy uzywaé odkurzaczy z filtrem antyalergicznym
i mop6w antyalergicznych.

10. Szczegotowy wykaz powierzchni w podziale na poszczegélne lokalizacje zawiera
zalgceznik nr 5 do SIWZ.

11. Czestotliwos¢ prac objetych zaméwieniem okresla zalacznik nr 6 do SIWZ.



Rozdzial IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1, art.83 ust. 2 i 3 u.p.zp.)

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Rozdzial V. INFORMACJA (0] PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPEENIAJACYCH (art. 36. ust.2 pkt 3, art. 67 ust. 1 pkt 6 u.p.zp.)

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien uzupehiajacych.

Rozdzial VI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE (art. 36 ust.2 pkt 4, art.83 ust.1 u.p.z.p)

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowej i wymaga zlozenia oferty w oparciu
o dokumenty zawarte w specyfikacji.

Rozdzial VII .TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust.1 pkt 4 u.p.z.p.)

Termin wykonania zamdwienia ustala sie
- Sad Okregowy w Lomzy — 01.09.2015r. — 30.06.2016r.
- Sad Rejonowy w Grajewie — 01.07.2015r. — 30.06.2016r.
- Sad Rejonowy w Wysokiem Mazowieckiem — 01.09.2015 — 30.06.2016r.

Rozdzial VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art.22, art.24 ,
art. 36 ust.1 pkt 5 u.p.z.p.)

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelmiaja warunki
okreslone w art. 22. ust.1, dotyczace:
a) Posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania:
Zamawiajgcy nie wymaga spetnienia warunku w sposéb szczegdlny.

b) Posiadania wiedzy i dos§wiadczenia:

Warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce, jezeli Wykonawca wykaze, ze
zrealizowal w ciagu ostatnich 3 lat liczac wstecz przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwa
zamoOwienia polegajace na $wiadczeniu ustug sprzatania w obiektach biurowych o
powierzchni nie mniejszej niz 2000 m2 w_okresie co najmniej 12 miesiecy kazde i
przedstawi referencije, ze zamdwienia te zostaly wykonane z nalezyta starannoscig. Przez
wykonane zamdwienia Zamawiajacy rozumie ustugi rozpoczete i zakohczone lub
rozpoczete i aktualnie realizowane._

W_ przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
dokumenty sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcow lub wszyscy ¢i Wykonawcy

wspdlnie.

¢) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia:
Potencjal techniczny:
Zamawiajgcy nie wymaga spelnienia warunku w sposob szczegdlny.
Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Zamawiajacy nie wymaga spelnienia warunku w sposéb szczegdlny.,




d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Warunek ten bedzie spetniony, jesli Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnogci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej na kwote nie mniejszg niz
100 000zt, stownie: sto tysiecy ztotych.
W_ przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
dokumenty sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcow lub wszyscy ¢i Wykonawcy

wspolnie.

- O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy.

. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu.

a) Zamawiajgcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa wyzej na
podstawie oswiadczen i dokumentéw dostarczonych przez Wykonawce, o ktorych
mowa w rozdziale IX SIWZ.

b) Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana wg
formuty : " spelnia - nie spetnia".

Jezeli Wykonawca nie wykaze, ze spelnia warunki okreslone w ust. 1 i 2 niniejszego
rozdziatu, to zostanie wykluczony z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje
si¢ za odrzucong .

Rozdzial IX. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH,
JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

(art. 23, 24, 25,26,27 ,art. 36 ust.1 pkt 6, art.44 u.p.z.p.)

1. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawca obowigzany

jest dotgezy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych —
zgodne z zalacznikiem nr 2 do SIWZ - do oferty nalezy dolaczyé¢ oryginal
oSwiadczenia.

b) Wykaz zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat liczagc wstecz przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej 2 zaméwien polegajacych na $wiadczeniu ustug sprzgtania
w obiektach biurowych o powierzchni nie mniejszej niz 2000 m2 w okresie co
najmniej 12 miesigcy kazde, z podaniem powierzchni objetych zaméwieniem, dat
wykonania i odbiorcow oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze
zamowienia te zostalty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie. Przez wykonane
zamOwienia Zamawiajgcy rozumie zamoéwienia rozpoczete 1 zakonczone lub
rozpoczete 1 aktualnie realizowane. Do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal wykazu
sporzadzony zgodnie z zalacznikiem Nr 7 i kopie referencji potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginalem.

¢) Oplacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument ubezpieczenia
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej na kwote nie mniejszg niz
100 000 z, stownie: sto tysiecy ztotych. UWAGA: kwota nie mniejsza niz 100 000 zt
to suma odszkodowania jaka gwarantuje ubezpieczyciel - oryginal lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawceg.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkdw,

o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Wykonawca obowigzany jest dotaczyé do oferty
nastepujace dokumenty:



a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu z powodu
niespetnienia warunk6éw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych — zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do SIWZ - do oferty nalezy dolgczyé
oryginal o§wiadczenia.

b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skladania ofert. Do oferty nalezy dolaczyé kopie aktualnego odpisu z wlasciwego
rejestru potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

¢) Oswiadczenia o przynaleznosci do grup kapitalowych w rozumieniu ustawy z dnia
16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw wraz z lista podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5,
ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 10 do SIWZ.

3. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng w celu potwierdzenia, ze spetniaja  warunki
okreslone przez Zamawiajgcego dofaczajg do oferty dokumenty, o ktérych mowa w pkt
la,2a,2b,2cosobno dla kazdego z Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite;
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 2 b sktada dokument wystawiony w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert potwierdzajacy, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig
0 zamOwienie.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4, zastepuje sie
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. O$wiadczenie powinno by¢ wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

7. Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czg¢sci zamdwienia, to
Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumenty wymienione w ust. 1a, I b, 1 ¢, 2 a, 2 b, 2 ¢ oraz pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

RozdzialX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
(art. 36 ust 1 pkt 7, art.38, art. 9 ust.1, art. 27 u.p.z.p)

1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski i informacje

zwigzane z postgpowaniem, w tym ewentualne zapytania byly kierowane wylgcznie na
nastepujacy adres:

Sad Okregowy w Lomzy
18 -400 Lomza, ul. Dworna 16 , fax. (086) 215 42 72

2. W postgpowaniu - o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie i faksem .



3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie p6zniej, niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pézniej
niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 4.

6. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrédta zapytania, Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zambwienia,
oraz zamiesci na stronie internetowej www. lomza.so.gov.pl.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed terminem sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim  wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych  warunkéw
zamOwienia oraz zamiesci na stronie internetowej www. lomza.so. gov.pl.

8. Osobg uprawniong do  bezposredniego  kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
pan Piotr Dziedzic, tel. 86 215 42 73.

Rozdzial XI. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY
INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY
DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA
(art. 36.ust.2 pkt 5)

Zamawiajagcy nie podaje adresu poczty elektronicznej, poniewaz nie dopuszcza

porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Rozdzial XII. AUKCJA ELEKTRONICZNA  (art. 36 ust. 2 pkt 7)
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

Rozdzial XITI. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
(art. 36 ust. 2 pkt 8)
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdzial XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust.1 pkt 8, art.45)

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdzial XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9, art.85 u.p.z.p.)

1. Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta przez 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzyé termin
zwigzania oferts, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania oferts , zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Wniesienie odwotania po uptywie terminu skladania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
ofertg do czasu ogloszenia przez KIO orzeczenia.

Rozdzial XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
(art.9 ust.112, art. 36 ust. 1 pkt 10, art.82. )
1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw
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zamOwienia oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika. Dopuszcza si¢ odreczne, czytelne
wypehienie formularzy badz zalacznikow.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze sadowym lub innym dokumencie
wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy.

4. W przypadku podpisywania oferty i sktadajacych si¢ na nig dokumentéw i o$wiadczen

przez osob(¢)y niewymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym  (ewidencyjnym)

Wykonawcey, nalezy do oferty dolaczyé stosowne pelnomocnictwo. Pelomocnictwo

powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$é

z oryginalem kopii przez notariusza lub osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji

wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem

reprezentacji okreslonym w tych dokumentach.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ - Formularz oferty.

6. Formularz oferty musi by¢ ztozony w formie oryginatu i podpisany przez osobe (osoby)
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

7. Oferta musi zawiera¢ wypekiony i podpisany Formularz cenowy — sporzadzony zgodnie
z zalgcznikiem nr 9 do SIWZ.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcy, ktory zlozy wiecej
niz jedng oferte, zostang uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

10. Zaleca sig, aby oferta zawierata spis tresci oraz numeracj¢ kazdej zapisanej strony.

11. Do oferty nalezy dotgczy¢ komplet dokumentow wymaganych odpowiednimi zapisami
specyfikacji. Do wszystkich zataczonych dokumentow w Jezykach obcych nalezy dotgczy¢
thumaczenia na jezyk polski-oryginat thumaczenia lub kopie potwierdzong za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce.

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorecznie
przez osobg lub osoby podpisujgce oferte.

13. Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami w prawidtowym,
zamknigtym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert.

14. Poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tym takze zamknigcie, nalezy rozumieé taki
sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktéry uniemozliwia osobom postronnym, czyli
jakiejkolwiek osobie, zapoznanie si¢ z jej trescia przed uplywem terminu otwarcia ofert —
zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy.

15. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

a) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowié pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich
W postgpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamoOwienia
publicznego. Wszelka korespondencja Zamawiajgcego z Wykonawcami wspdlnie
ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamowienia bedzie prowadzona wylacznie z ich
pelnomocnikiem.

b) Wypehiajac formularz ofertowy, jak réwniez wypelniajac inne dokumenty powotujace sie
na ,,Wykonawce”, w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczace wszystkich podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie (a nie
petnomocnika).

et

Rozdzial XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT
(art.36 ust.1 pkt 11, art.84, art.86 u. p.z.p.)
1. Skladanie ofert
a) Oferty nalezy sktada¢ w Sadzie Okregowym w Lomzy, 18-400 Lomza, ul. Dworna 16
w bud. C - pokdj Nr 17 ( I pietro).




b) Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 03.06.2015 r. o godz. 10.00.

¢) Ze wzgledu na mozliwo$¢ uszkodzenia opakowania podczas przesylania oferty, zaleca
si¢ zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak nizej :
Obie koperty nalezy oznakowaé nazw3 i adresem wykonawcy, zaadresowaé na:
Sad Okregowy w Lomzy ul. Dworna 16 i oznaczy¢é: »Sprzatanie”.
Na kopertach nalezy wnie§¢ uwage ,,nie otwieraé przed 03.06.2015 r. do godz. 10.30.

d) Kolejnos¢ ztozenia ofert potwierdzona bedzie na kopercie zewnetrznej oferty pieczatka
o tresci:

Sad Okregowy w Lomzy
Wplyneto
datl. ...t BOAZ.iivini it
POADIS.... c.oceevommesscs rspasssnsossssessonss

e) Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte wniesiong po terminie sktadania ofert.

f) Dla ofert przesylanych pocztg liczy si¢ data i godzina dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego.

g) Ztozone oferty mogg by¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem terminu
ich sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien by¢ ztozony w formie
pisemnej w kopercie zaadresowanej i oznakowanej jak w rozdziale XVI z dopiskiem
WYCOFANIE OFERY lub ZMIANA OFERTY w miejscu i czasie opisanym wyzej,
przez osobg posiadajaca pisemne upowaznienie od wykonawcy do dokonania
powyzszego. Zwrot wycofanej oferty nastapi po terminie otwarcia ofert bez jej
otwierania.

2. Otwarcie ofert.

a) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 03.06.2015 r. o godzinie 10.30 w siedzibie
Sadu Okrggowego w Lomzy, ul. Dworna 16 w bud. C, pokdj nr 17 — 1 pietro.

b) Otwarcia ofert dokonuje Komisja Przetargowa powotana przez Dyrektora Sadu
Okregowego w Lomzy.

¢) Oferty bedg otwierane w kolejnosci sktadania.

d) Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczgcy komisji przetargowej poda kwote,
ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.

e) Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji przetargowej odczyta imi¢ i nazwisko, nazwe
(firmg) oraz adres Wykonawcy (siedzibe), ktérego oferta jest otwierana, a takze
informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdéwienia publicznego,
warunkow platno$ci zawartych w ofercie. Informacje te odnotowywane sg w protokole
postepowania.

f) Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia i moga by¢ udostgpnione w uzgodnionym
z Zamawiajacym terminie, na pisemny wniosek zainteresowanego.

g) Po odczytaniu ofert przewodniczacy komisji oglasza czgs¢ jawng przetargu za
zakonczona.

W dalszym etapie komisja przetargowa przeprowadza badanie i oceng ofert.

Rozdzial XVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust.1. pkt 12 u.p.zp. )

W ofercie nalezy podaé cene brutto w PLN lacznie z podatkiem VAT. Ustalona cena na
dzien otwarcia ofert jest ryczaltowa i nie zalezy od zmiany kursu walut.

Rozdzial XIX. INF ORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH , W JAKICH
MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA (art. 36.ust.2 pkt6)




Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdzial XX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMIAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT (art. 36.ust.1 pkt 13 )

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nizej podanym

kryteriami i ich wagg:
najnizsza cena brutto -95%
czas reakcji na wykonanie ushugi interwencyjnej -5%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu i spetniajaca
wszystkie wymogi formalne i merytoryczne, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (po
zsumowaniu) w obu kryteriach.

Ad. 1) Najwyzszg liczbe punktéw w kryterium ,,Cena” (95 pkt) otrzyma oferta zwierajgcq
najnizsza cen¢ brutto, a kazda nastepng oferta odpowiednio mniejsza liczbe punktow
(z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku) obliczona wedlug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena brutto z ofert nie odrzuconych

Ocena oferty badanej = X 95%x 100
cena brutto badanej oferty

Ad. 2) Najwyzsza liczbe punktéw w kryterium ,czas reakcji na wykonanie ustugi
interwencyjnej” (5 pkt) otrzyma oferta oferujgca najkrotszy czas reakcji na zgtoszone przez
Zamawiajgcego zdarzenie wymagajace ustugi interwencyjnej tzn. usunigcia zgloszonych
nieprawidlowosci, przy czym zaoferowany przez Wykonawcow czas reakcji nie moze byé
dtuzszy niz 120 minut.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy ustala nastepujaca punktacje dla oceny kryterium:

a) czas reakcji do 60 minut — 5 pkt

¢) czas reakcji od 61 do 90 minut -2 pkt

¢) czas reakcji od 91 do 120 minut  — 1 pkt.

Kryterium ,,czas reakcji na wykonanie ushugi interwencyjnej” dla poszczegélnych ofert
zostanie obliczone (z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku) wg nastepujgcego
WZzoru:

Liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium
»czas reakcji na wykonanie ustugi interwencyjnej”
z ofert nie odrzuconych

Ocena oferty badanej = x5% 100
Najwyzsza liczba punktow przyznanych w kryterium
»czas reakcji na wykonanie ustugi interwencyjnej”
z ofert nie odrzuconych

Oferta, ktéra uzyska najkorzystniejszy bilans — maksymalna liczb¢ przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do 2-ch miejsc po przecinku.
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Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwickszg ilos¢
punktéw w wyniku zsumowania obu ww. kryterigw.

Rozdzial XXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(art. 36 ust. 1 pkt 14 art. 92 u pzp)

1. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi o wyborze
oferty wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

3. Umowa zostanie zawarta w terminie okre§lonym w art. 94 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP.
Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania
umowy.

4. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostala ztozona
przez dwoéch lub wigcej Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamo6wienia publicznego Zamawiajacy zazada umowy regulujgcej wspdtprace tych
podmiotéw przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

5. W przypadku gdyby wyloniona zostala w prowadzonym postepowaniu oferta
Wykonawcey, ktéry prowadzi dziatalno$é gospodarcza w formie spotki z ograniczong
odpowiedzialno$cig, a wynikajace ze zlozonej przez niego oferty zobowigzanie do
Swiadczenia stanowi warto$¢ dwukrotnie przewyzszajaca wysokos$¢ kapitatu
zakladowego spotki, Wykonawca taki najpézniej w wyznaczonym —przez
Zamawiajgcego dniu podpisania umowy jest zobowiazany dostarczy¢ Zamawiajgcemu
uchwale zgodnie z postanowieniem art. 230 Kodeksu spotek handlowych (Dz. U. Nr 94
z 8 listopada 2000r., poz. 1037, z pézn. zm.) lub wypis/odpis umowy sp6iki,
zezwalajacy na zaciaganie takich zobowigzan.

6. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia
umowy Zamawiajgcy bedzie mégt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych
ofert, chyba, ze wystapig przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. Za
uchylanie si¢ od podpisania umowy zamawiajgcy uzna roéwniez niedopehienie
formalnosci zawartych w pkt 4, 5.

Rozdzial XXII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15, art. 147, art. 148 , art.150 )
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XXTII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY (art. 36.ust. 1 pkt 16, art. 139, art. 140, art. 141,
art. 142 ust. 1, art. 144, art. 145, u.p.z.p.)

Umowa bedzie zawarta zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 do SIWZ.

Rozdzial XXTV. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI
ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE RAMOWA
Zamawiajacy nie zamierza zawieraé umowy ramowe;j.

Rozdzial XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
RZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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(art. 36 ust.1pkt 17 i dz. VI, rozdz. 1, 2, u.p.zp.)

1.  Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy przystuguja Wykonawcy,
atakze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu niniejszego
zaméwienia oraz ponidst lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy. ’

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste
organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, o ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy.

3. Zasady korzystania z odwotania okresla Dziat VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamo6wien publicznych.

Rozdzial XXVI. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zamawiajgcy zatgcza do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia n/w zalgczniki :

. Zal.Nr1 - Formularz oferty

2. Zat. Nr2 - Formularz o$wiadczenia

3. Zat.Nr3 - Formularz o$wiadczenia

4. Zat.Nr4 - Wzbér umowy

5. Zat.Nr5 - Wykaz pomieszezeni i posesji Sadu Okregowego i ich powierzchnia
6. Zal. Nr6 - Wymagana czestotliwo$é sprzatania

7. Zal.Nr7 - Wykaz wykonywanych ustug

8. Zal.Nr8 - Opis zagrozen wystepujacych na stanowisku pracy

9. Zat.Nr9 - Formularz cenowy

10. Zal.Nrl0 - Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji obowiazuja przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. z 2013 . poz 907 z pézn. zm.).
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