Zakgeznik nr | do zarzadzenia Nr A-021-1/19 Prezesa Sadu Okregowego w tomzy z dnia 21 stycznia
2019 roku w sprawie szczegOtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursu na aplikacje kuratorska i

konkursu na kuratora zawodowego w sadach rejonowych okregu tomzynskiego

Regulamin w sprawie szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania
konkursu na aplikacje kuratorska w sadach rejonowych okregu
tomzynskiego.

81
1 Regulamin okresla zasady i tryb przeprowadzania egzaminu konkursowego na stanowisko

aplikanta kuratorskiego w okregu Sgdu Okregowego w t.omzy, sktad komisji konkursowej,
sposob jej dziatania oraz etapy i przebieg egzaminu.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Konkursie - oznacza to konkurs na stanowisko aplikanta kuratorskiego w okregu Sadu
Okregowego w tomzy,

2) Komisji - oznacza to komisje konkursowa,

3) Prezesie - oznacza to prezesa Sadu Okregowego w t.omzy,

4) Kandydacie - oznacza to osobe kandydujgca na stanowisko aplikanta kuratorskiego w
okregu Sadu Okregowego w tomzy,

5) Stronie internetowej- oznacza to strone internetowg Sadu Okregowego w tomzy.

§2

1 Decyzje o ogtoszeniu naboru kandydatow w drodze konkursu podejmuje Prezes, z whasnej
inicjatywy lub na wniosek Prezesa Sadu Rejonowego, dziatajagcego w okregu Sadu
Okregowego w t.omzy.

2. Informacja o konkursie, jak rowniez wszelkie pozostate informacje zwigzane z przebiegiem
konkursu umieszczane bedg na stronie internetowej Sadu Okregowego w tomzy -
www.lomza.so.gov.pl - informacja o terminie konkursu bedzie umieszczona co najmniej na
10 dni przed jego przeprowadzeniem.

3. W ogtoszeniu o konkursie bedzie zamieszczona informacja o sagdach rejonowych, w ktérych
sg wolne etaty i o liczbie tych etatow oraz zostanie wskazany termin, w ktérym nalezy ztozy¢

wymagane dokumenty, aby moc przystgpi¢ do konkursu.


http://www.lomza.so.gov.pl
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4. Osoba przystepujaca do konkursu zobowigzana jest wskazac, w liscie (podaniu) sad lub sady
rejonowe, o ktérych mowa w 8 2 ust. 3 regulaminu, w ktorych ubiega sie o zatrudnienie oraz
sygnature konkursu.

5. Przy ostatecznym rozstrzygnieciu konkursu, co do zatrudnienia w danym sgdzie rejonowym
uwzglednieni bedg jedynie ci kandydaci, ktorzy sad ten wskazali, jako oczekiwane miejsce
swojej pracy.

6. Kandydaci skfadajg wymagane w konkursie dokumenty, w terminie wskazanym w
ogtoszeniu bezposrednio w siedzibie sadu lub za posrednictwem operatora pocztowego.
Uznaje sie, ze dokumenty zostaty ztozone w zachowaniem terminu tylko wdwczas, gdy
wptyng one do Sgdu Okregowego w tomzy ul. Dworna 16 w terminie wyznaczonym w
ogtoszeniu o konkursie w godzinach urzedowania sadu. Dokumenty, ktdre zostaty nadane w
urzedzie pocztowym w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie, ale nie wptynety do
Sadu Okregowego w tomzy w okreSlonym wyzej terminie nie bedg uwzglednione w
konkursie. Jezeli koniec terminu przypada w sobote albo na dzieh ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa pierwszego roboczego dnia po tym dniu. Dokumenty nadestane drogg

elektroniczng nie beda uwzgledniane.

83
Konkurs przeprowadza Komisja konkursowa powotana przez Prezesa Sadu Okregowego w

tomzy.

s
1 Komisja sktada sie z 4 oséb.
2. W skiad Komisji moga wchodzi¢: prezes, wiceprezes, sedzia, kurator okregowy, kurator
zawodowy sadu rejonowego, kierownik zespotu kuratorskiej stuzby sadowej.
3. Prezes Sadu wyznacza przewodniczacego komisji i sekretarza komisji z pracownikdw sadu

okregowego.
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1 Komisja obraduje na posiedzeniach, z ktorych sporzadzany jest protokot.
2. Komisja podejmuje uchwaly w drodze gtosowania, przy obecnosci, co najmniej
2/3 cztonkdéw Komisji, zwyklg wiekszoscig gtosow, a w razie rowniej liczby gtoséw

rozstrzyga gtos przewodniczgcego Komisji.

§6
1 Kandydat na aplikanta kuratorskiego, zgodnie z Ustawg z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach
sadowych (t.,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1014) - art. 5 musi spetnia¢ wymagania na stanowisku
kuratora zawodowego takie jak:

1) posiada obywatelstwo polskie i korzysta z petni praw cywilnych i obywatelskich,

2) jest nieskazitelnego charakteru,

3) jest zdolny ze wzgledu na stan zdrowia do petnienia obowigzkéw kuratora zawodowego
(do okreSlania stanu zdrowia wymaganego do podjecia obowigzkéw kuratora
zawodowego lub aplikanta kuratorskiego stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
przeprowadzania badan kandydatow do objecia urzedu sedziego),

4) ukonczyt wyzsze studia magisterskie z zakresu nauk pedagogiczno-psychologicznych,
socjologicznych lub prawnych albo inne wyzsze studia magisterskie i studia
podyplomowe z zakresu nauk pedagogiczno-psychologicznych, socjologicznych lub
prawnych.

2. W celu zakwalifikowania sie do udziatu w konkursie nalezy ztozy¢ do dnia wskazanego w
ogtoszeniu o jego przeprowadzeniu z dopiskiem ,, Konkurs nr... nastepujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na aplikacje (z podaniem dokfadnego adresu zamieszkania i
numeru telefonu kontaktowego),

2) zyciorys z przebiegiem nauki oraz pracy zawodowej,

3) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

4) kserokopie zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
studiow podyplomowych lub kurséw przydatnych w wykonywaniu zawodu Kuratora,

5) pisemne oSwiadczenie o korzystaniu z petni praw cywilnych i obywatelskich,
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6) pisemne o$wiadczenie o niekaralnosci oraz ze przeciwko kandydatowi nie jest
prowadzone postepowanie 0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

7) podpisang zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacji zgodnie z
ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. poz. 1000 z
pézn.zm.),

8) kopie dowodu osobistego,

9) kserokopie Swiadectw pracy z poprzednich zaktadow pracy, dziatalnosci spotecznej.

3. Kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania w wyznaczonym terminie oryginatow
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 3, 4, 8, 9 pod rygorem wykluczenia z udziatu
w konkursie.

4. Informacji w sprawie naboru na aplikacje kuratorskg udziela Kierownik Oddziatu Kadr

Sadu Okregowego w tomzy.

87

1 Konkurs ma na celu sprawdzenie posiadania przez kandydata wiadomo$ci w zakresie
niezbednym na stanowisku kuratora zawodowego z nastepujgcych aktow prawnych:
Ustawy o kuratorach sgdowych. Ustawy Prawo o ustroju sadow powszechnych. Regulamin
urzedowania sadéw powszechnych, Kodeks karny, Ustawa o0 postepowaniu w sprawach
nieletnich. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

2. Konkurs sktada sie z trzech etapow:

1) etapu pierwszego- selekcji wstepnej zgtoszen kandydatow pod katem spetniania
wymogow formalnych przystgpienia do konkursu,
2) etapu drugiego - egzaminu pisemnego,

3) etapu trzeciego - czesci ustnej potgczonej z rozmowa kwalifikacyjna.

§8
1 Etap pierwszy konkursu polega na zbadaniu:

1) czy kandydat spetnia okre$lone w ogtoszeniu wymagania niezbedne,
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2) czy kandydat ztozyt wszystkie wymagane dokumenty i oSwiadczenia,
3) czy wymagane dokumenty zostaty ziozone w wyznaczonym ogtoszeniem
konkursowym terminie.
2. Komisja po uptywie terminu na skiadanie ofert dokonuje analizy ztozonych
dokumentow pod katem ich zgodno$ci z wymogami zamieszczonymi w ogtoszeniu.
3. Oferty niespetniajgce, co najmniej jednego z wymogow okreslonych w ust. 1 nie
podlegaja dalszej ocenie. Nie jest dopuszczalne uzupetnianie dokumentacji w trakcie

trwania konkursu.

89

1 Komisja po przeprowadzeniu pierwszego etapu konkursu, ustala liste kandydatéw
zakwalifikowanych do etapu drugiego.

2. Sekretarz komisji, na polecenie przewodniczacego komisji dokonuje zawiadomienia
kandydatdéw, o ktérych mowa w ust.l, o zakwalifikowaniu sie do drugiego etapu
konkursu, terminie i miejscu jego przeprowadzenia, na co najmniej 7 dni przed jego
rozpoczeciem.

3. Zawiadomienia dokonuje sie poprzez umieszczenie listy zakwalifikowanych

kandydatow i informacji wymienionych w ust. 2 na stronie internetowej sadu.

810
1 Kandydaci przystepujacy do konkursu, na poszczegélne jego etapy stawiajg sie z
dowodem osobistym lub innym dokumentem tozsamosci ze zdjeciem.
2. Niestawienie sie na cze$¢ pisemng lub ustngjest rownoznaczne z rezygnacja z ubiegania
sie o zatrudnienie. Od decyzji Komisji nie przystuguje odwotanie.
3. Wejscie na sale egzaminacyjng czesSci pisemnej nastepuje po okazaniu dokumentu

tozsamosci ze zdjeciem i po podpisaniu listy obecnosci.

§n
1 Pytania czesci pisemnej konkursu uktadane sg przez cztonkéw komisji. Cztonkowie

komisji przekazujg pytania przewodniczgcemu komisji lub czionkowi komisji
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wskazanemu przez przewodniczgcego komisji, ktéry jako jedyny czionek komisji

ukfada z nich zestaw pytan konkursowych, drukuje zestawy w ilosci zgodnej z liczbg

kandydatow, oznacza kazdg strone pieczeciag Sadu Okregowego w tomzy,

pakuje w koperte. Zaklejona, opieczetowang koperte przekazuje Prezesowi Sadu

Okregowego w tomzy.

2. Do czasu egzaminu zestawy pytan konkursowych sg przechowywane w sejfie Prezesa

Sadu Okregowego w £.omzy.

3. Na miejsce egzaminu pisemnego zestawy pytan konkursowych sg dostarczane przez

przewodniczgcego komisji lub osobe przez niego wskazana.

8§12

1 Zasady i tryb egzaminu pisemnego:

1

2)
3)
4)
5)

6)

cze$¢ pisemna skiada sie z 30 pytan testowych jednokrotnego lub wielokrotnego
wyboru i obejmuje zakres zagadnien okreslonych w § 7 ust. 1,

egzamin pisemny trwa 90 minut,

tylko za kazdg prawidtowg petng odpowiedzZ na pytanie kandydat uzyskuje 1pkt,
za rozwigzanie testu maksymalnie kandydat moze uzyskac¢ 30 punktow,

wybrang odpowiedZ, odpowiedzi na pytanie testowe zakreSla sie znakiem ,, X z
lewej strony.

w przypadku zmiany pierwotnie dokonanego wyboru, dokonanie przekreslen,

punkty nie bedg przyznawane.

2. Prace pisemne sg kodowane. Kodowanie polega;

1)

2)

przygotowaniu przez Komisje indywidualnych kodoéw, wiozonych do kopert w
liczbie odpowiadajacej ilosci kandydatéw przystepujacych do konkursu (zaréwno
karty z kodami jak i koperty stempluje sie pieczecig nagtdwkowsg sadu
okregowego),

wpisaniu przez uczestnika konkursu,

- imienia i nazwiska oraz daty urodzenia na otrzymanej karcie kodowej,

- przepisaniu kodu na kazdym arkuszu pracy pisemnej,

- zdeponowaniu karty do koperty z jednoczesnym jej zaklejeniem.
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3) zwroceniu cztonkom Komisji przed rozpoczeciem rozwigzywania testu

zaklejonej koperty wraz z uzupetniong o dane osobowe kartg kodowa.

§13

1 Podczas egzaminu pisemnego obowigzuje:

1) bezwzgledny zakaz wnoszenia na sale egzaminacyjng urzadzen stuzacych do przekazu,
odbioru lub rejestracji informacji lub innych urzadzen elektronicznych z dostepem do
medidw strumieniowych, a takze wnoszenia tekstow aktow prawnych, komentarzy lub
innych opracowan albo tekstow zrodiowych mogacych stuzy¢é pomocg przy
rozwigzywaniu tekstu,

2) zdeponowanie telefonu komérkowego na czas egzaminu do kopert, ktére podpisujg i po
zaklejeniu skfadajg do przygotowanego pojemnika,

3) zakaz komunikowania sie¢ z innymi osobami zdajacymi lub osobami z zewnatrz oraz
zak}ocania przebiegu egzaminu w inny sposob.

2. Zkamanie przez kandydata powyzszych zakazow skutkuje wykluczeniem z egzaminu.
3. Zabronione jest opuszczanie sali podczas egzaminu, a w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci, fakt ten jest odnotowywany na ostatniej stronie tekstu, z zaznaczeniem na ile

pytar udzielono odpowiedzi - adnotacje czyni cztonek komisji egzaminacyjnej.

8§14

1 Przed przystgpieniem do rozwigzania zestawu nalezy sprawdzi¢, czy zawiera wszystkie
kolejno ponumerowane strony, zgodnie z liczbg stron podang przez komisje konkursowa.
W braku ktorejkolwiek ze stron nalezy o tym niezwiocznie zawiadomi¢ cztonkdw komisji
konkursowej.

2. Zmiany odpowiedzi w tym samym pytaniu sg niedopuszczalne i bedzie to uznawane jako
brak odpowiedzi.

3. ZakreSlenie odpowiedzi innym znakiem niz znak ,,X” bedzie skutkowato uznaniem

odpowiedzi za nieprawdziwa.
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§15
1 Prace podlegajg sprawdzeniu w obecnosci, co najmniej 2/3 cztonkoéw komisji, w tym
przewodniczgcego.
2. Rozkodowanie prac nastepuje po ustaleniu liczby punktow przypisanych do kazdej pracy,
poprzez potaczenie w sposdb trwaty karty kodowej, zawierajgcej dane osobowe z

pierwszg kartg pracy pisemnej.

816
1 Po przeprowadzeniu drugiego etapu konkursu komisja:

1) ustala liste kandydatéw zakwalifikowanych do trzeciego etapu konkursu,
ze wskazaniem liczby uzyskanych punktow uszeregowanych w porzadku
malejacym, z zastrzezeniem ust. 2 i 3,

2) do trzeciego etapu konkursu kwalifikujg sie tylko kandydaci, ktorzy uzyskali
minimum 25 pkt z cze$ci pisemnej,

3) jezeli wiecej niz jedna osoba uzyska takg samg liczbe punktow jak ostatni sposrod
wytonionych w ten sposob kandydatdéw, to wszyscy oni zostang dopuszczeni
do czesci ustnej,

4) sekretarz komisji, na polecenie przewodniczacego komisji, zawiadamia
kandydatow, o ktérych mowa w ust.l pkt 2 o zakwalifikowaniu sie do trzeciego
etapu  konkursu, informujac o terminie i miejscu jego przeprowadzenia -
co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem, ze wskazaniem liczby punktow

uzyskanych przez kazdego z kandydatdw.

§17
Zasady i tryb egzaminu ustnego:
1) kandydaci do czeSci ustnej egzaminu konkursowego przystagpia w kolejnosci
alfabetycznej,
2) w czesci ustnej egzaminu kandydaci odpowiadajg na 3 pytania w wylosowanym

zestawie pytan, z zakresu okre$lonego w § 7 ust.l oraz prezentacji wkasnej osoby.
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3)

4)
5)

kazdy z czionkow Komisji, ktorej skiad jest staty w czeSci ustnej egzaminu, ocenia
odpowiedZ kandydata w skali od 0 do 3 punktow, biorgc pod uwage nastepujace
Kryteria: treSC merytoryczng, sposéb wypowiedzi, uzywane stownictwo, poprawno$é
jezykowa wypowiedzi, predyspozycje kandydata do wykonywania zawodu kuratora
sgdowego,

punkty uzyskane od poszczegélnych cztonkéw Komisji sumuje sie,

z czesci ustnej kandydat moze otrzymac maksymalnie 12 pkt.

8§18
Po przeprowadzeniu trzeciego etapu konkursu sekretarz komisji niezwiocznie
sporzadza protokot zwierajgcy w szczegolnosci:

a. liste kandydatow biorgcych udziat w konkursie,

b. liste kandydatdow wybranych lub imie i nazwisko kandydata wybranego na
stanowisko, na ktore przeprowadzany byt konkurs,

c. jezeli takg samg liczbe punktow uzyska wiecej niz jeden kandydat, wowczas
komisja konkursowa wskazuje kolejnos¢ kandydatow na liscie, biorac pod
uwage ocene koncowag  widniejacg na dyplomie ukonczenia studidw,
okre$lonych w art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach
sgdowych, a wr dalszej kolejnosci ukonczone studia podyplomowe, kursy
specjalistyczne w tym zakresie,

d. wyniki i oceny poszczegolnych kandydatow.

Prezes sgdu upowszechnia informacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt b, w sposdb
okreslony w 8 9 ust. 3 nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia
protokotu.

Na podstawie wynikéw konkursu Prezes Sadu Okregowego w tomzy podejmuje

decyzje o zatrudnieniu na wolny etat aplikanta kuratorskiego.
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§19
Prezes Sadu Okregowego w tomzy, gdy zaistniejg szczegOlne wazne wzgledy, moze

podja¢ decyzje o uniewaznieniu konkursu i ponownym jego przeprowadzeniu.

820
1 Komisja moze utworzyC liste rezerwowg kandydatow ze wskazaniem kolejnosci
kandydatow (wg sumy punktéw uzyskanych z czesci pisemnej konkursu i rozmowy
kwalifikacyjnej).
2. W przypadku zaistnienia mozliwosci zatrudnienia wiekszej liczby osob na ogtoszone
stanowisko badZ rezygnacji kandydata, albo innej przyczyny wytaczajacej zatrudnienie,
Prezes Sadu Okregowego w t.omzy, w okresie roku od zakonczenia egzaminu, moze

zatrudni¢ inng osobe zgodnie z kolejnoscig umieszczenia na liscie rezerwowe;.

821
Wszystkie informacje dotyczace konkursu - zamieszcza sie na stronie internetowej Sadu

Okregowego w Lomzy www.lomza.so.gov.pl - oferty pracy.

§22
Dokumentacje z przebiegu Konkursu sekretarz komisji przekazuje Prezesowi Sadu w

terminie 7 dni od dnia sporzadzenia protokotu, o ktérym mowa w 8§ 17.

§ 23
Kandydatowi na zgdanie udostepnia sie¢ do wgladu, w siedzibie sadu dokumentacje w czesci

dotyczacej jego indywidualnych wynikdéw, ocen i protokotow komisji.

10
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Zakacznik nr 1 do zarzadzenia Nr A-021-1/19 Prezesa Sadu Okregowego w £omzy z dnia 21 stycznia
2019 roku w sprawie szczegOtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursu na aplikacje kuratorskg i
konkursu na kuratora zawodowego w sadach rejonowych okregu tomzynskiego

§24

Osoby, ktdére nie przeszty pomysinie procedury kwalifikacyjnej i osoby, ktdre nie zostaty
wpisane na liste rezerwowa sg zobowiazane do odbioru ztozonych dokumentéw w terminie 14
dni od ogtoszenia wynikéw konkursu. Po uptywie tego terminu, nieodebrane dokumenty
zostang komisyjnie zniszczone.
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