
Ogłoszenie  
Sąd Rejonowy w Zambrowie ogłasza konkurs  

 na 2 wolne stanowiska stażysty lub urzędnika sądowego   
 
 

1. Nazwa i adres Sądu: Sąd Rejonowy w Zambrowie  
      ul. Aleja Wojska Polskiego 56  
      18-300 Zambrów  
 

2. Oznaczenie konkursu:  A-1213-57/08 
 
3. Stanowisko: stażysta  lub urzędnik sądowy po wykazaniu odbycia stażu 

urzędniczego w sądzie lub prokuraturze i zdaniu egzaminu zgodnie z § 11 i § 
16 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 30 czerwca 2008r. w 
sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników…(Dz. 
U. Nr 117, poz. 742) – liczba miejsc: 2.  

 
4. Zakres zadań:   

 komputerowe protokołowanie na sali rozpraw 
 wykonywanie czynności związanych z prowadzeniem akt spraw 
sądowych oraz urządzeń ewidencyjnych służących do ich 
rejestrowania 

 wykonywanie zarządzeń wydawanych w sprawach 
 wykonywanie innych czynności biurowych w sekretariacie wydziału.  

 
5. Wymagania niezbędne: 

 wykształcenie wyższe pierwszego stopnia,  
 biegła znajomość obsługi komputera (środowisko Windows, pakiet 
biurowy Microsoft Office), 

 umiejętność szybkiego pisania na komputerze, w tym pod dyktando,  
 znajomość metod i techniki pracy biurowej,  
 pełna zdolność do czynności prawnych, nieposzlakowana opinia, nie 
karalność za przestępstwa lub przestępstwa skarbowe.  

 
6. Wymagania dodatkowe: 

 Preferowane wykształcenie prawnicze lub administracyjne, 
 obowiązkowość, dokładność, odpowiedzialność, wysoka kultura 
osobista, komunikatywność, 

 umiejętność pracy w zespole, 
 preferowany staż pracy.  

 
7. Wymagane dokumenty: 

 podanie o przyjęcie na ww. stanowisko, 



 CV+ list motywacyjny, 
 Kserokopia dyplomu ukończenia studiów,  
 Kserokopia świadectw z poprzednich zakładów pracy oraz 
zaświadczenia w przypadku kontynuacji zatrudnienia,  

 Oświadczenia kandydata o: 
− pełnej zdolności do czynności prawnych, 
− niekaralności za przestępstwa lub przestępstwa skarbowe  
− nie prowadzeniu żadnego postępowania o przestępstwo 
ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe 

 Oświadczenie o wyrażeniu zgody przez kandydata na przetwarzanie 
danych osobowych dla celów rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 
101, poz. 926 ze zm.). 

 
8. Termin i miejsce składania ofert: Dokumenty, o których mowa w pkt. 7 

należy przesłać pocztą (listem poleconym) na adres Sądu Rejonowego w 
Zambrowie, ul. Aleja Wojska Polskiego 56, 18-300 Zambrów lub składać 
osobiście w siedzibie Sądu Rejonowego w Zambrowie, pokój nr 15 w 
terminie do  29 grudnia 2008r. do godz. 14.00 w zamkniętej kopercie. 
Dokumenty, które wpłynął po wyżej określonym terminie nie będą 
rozpatrywane.      

 
 
Kandydaci poddani zostaną konkursowi składającemu się z trzech etapów. Etap 
pierwszy – selekcja wstępna zgłoszeń kandydatów pod kątem spełnia wymogów 
formalnych przystąpienia do konkursu, etap drugi – praktyczne sprawdzenie 
umiejętności, etap trzeci – rozmowa kwalifikacyjna.  
 
Pozostałe informacje dot. miejsca, terminu przeprowadzenia konkursu wraz z listą 
osób dopuszczonych do konkursu zostaną umieszczone na tablicy informacyjnej 
Sądu Rejonowego w Zambrowie w dniu 06 stycznia 2008r.  
 
 

 


