Ogtoszenie
Sad Rejonowy w Zambrowie oglasza konkurs

na 2 wolne stanowiska stazysty lub urze¢dnika sgdowego

1. Nazwa i adres Sadu: Sad Rejonowy w Zambrowie

ul. Aleja Wojska Polskiego 56
18-300 Zambrow

2. Oznaczenie konkursu: A-1213-57/08

3. Stanowisko: stagysta  lub  wrzednik sqdowy po wykazaniu odbycia stazu
urzedniczego w sadzie lub prokuraturze i zdaniu egzaminu zgodnie z § 111 §
16 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 czerwca 2008r. w
sprawie stanowisk i szczegdlowych zasad wynagradzania urzednikéw...(Dz.
U. Nr 117, poz. 742) — liczba miejsc: 2.

4. Zakres zadan:

>
>

komputerowe protokolowanie na sali rozpraw

wykonywanie czynnosci zwiazanych z prowadzeniem akt spraw
sadowych oraz urzadzen ewidencyjnych stuzacych do ich
rejestrowania

wykonywanie zarzadzen wydawanych w sprawach

wykonywanie innych czynnosci biurowych w sekretariacie wydziatu.

5. Wymagania niezbedne:
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wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia,

biegla znajomos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, pakiet
biurowy Microsoft Office),

umiejetnosc szybkiego pisania na komputerze, w tym pod dyktando,
znajomos$¢ metod 1 techniki pracy biurowej,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, nieposzlakowana opinia, nie
karalno$c¢ za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe.

6. Wymagania dodatkowe:
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>
>

Preferowane wyksztalcenie prawnicze lub administracyjne,
obowigzkowos$¢, dokladnosé, odpowiedzialnosé, wysoka kultura
osobista, komunikatywnosc,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

preferowany staz pracy.

7. Wymagane dokumenty:

>

podanie o przyjecie na ww. stanowisko,



CV+ list motywacyjny,

Kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw,

Kserokopia $wiadectw z poprzednich zakladow pracy oraz
za$wiadczenia w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

Oswiadczenia kandydata o:
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— pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

— niekaralnosci za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe

— nie prowadzeniu zadnego postgpowania o przestepstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe
» Oswiadczenie o wyrazeniu zgody przez kandydata na przetwatrzanie

danych osobowych dla celéw rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr
101, poz. 926 ze zm.).

8. Termin i miejsce sktadania ofert: Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7
nalezy przesta¢ poczta (listem poleconym) na adres Sadu Rejonowego w
Zambrowie, ul. Aleja Wojska Polskiego 56, 18-300 Zambréw lub skladac
osobiScie w siedzibie Sadu Rejonowego w Zambrowie, pokdj nr 15 w
terminie do 29 grudnia 2008t. do godz. 14.00 w zamknietej kopercie.
Dokumenty, ktore wplynal po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci poddani zostang konkursowi skladajacemu si¢ z trzech etapéw. Etap
pierwszy — selekcja wstepna zgloszen kandydatow pod katem spelnia wymogéw
formalnych przystapienia do konkursu, etap drugi — praktyczne sprawdzenie
umiejetnosci, etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna.

Pozostale informacje dot. miejsca, terminu przeprowadzenia konkursu wraz z lista
0so6b dopuszczonych do konkursu zostana umieszczone na tablicy informacyjnej
Sadu Rejonowego w Zambrowie w dniu 06 stycznia 2008r.




