OGLOSZENIE

Sad Rejonowy w Wysokiem Mazowieckiem

oglasza konkurs na 1 wolne stanowisko stazysty lub urz¢dnika sadowego

1. Nazwa i adres Sadu: Sad Rejonowy w Wysokiem Mazowieckiem

ul. Ludowa 44
18 — 200 Wysokie Mazowieckie

2. Oznaczenie konkursu: A-1213-8/09

3. Stanowisko:

stazysta lub urzednik sadowy po wykazaniu odbycia stazu urzedniczego w
sadzie lub prokuraturze i zdaniu egzaminu zgodnie z § 11 1 § 16 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 czerwca 2008 r. w sprawie stanowisk 1
szczegdlowych zasad wynagradzania urzednikoéw 1 innych pracownikdéw sadow 1
prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego ( Dz. U. Nr 117, poz. 742 ) —
liczba miejsc: 1

4. Zakres zadan:

prowadzenie biura podawczego,

wykonywanie zlecen informatyka tut. sadu w zakresie biezacej
eksploatacji sprzg¢tu komputerowego 1 urzadzen towarzyszacych,
przygotowywanie dokumentéw dot. zamowien publicznych,
wykonywanie innych czynnos$ci biurowych w sekretariacie.

5. Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia

bieglta znajomo$¢ obstugi komputera ( Srodowisko Windows, pakiet
biurowy Microsoft Office )

znajomo$¢ metod i techniki pracy biurowe;

pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, nieposzlakowana opinia,
niekaralno$¢ za przestgpstwa lub przestepstwa skarbowe

6. Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztalcenie prawnicze, administracyjne lub informatyczne
obowiazkowos¢, doktadnos¢, odpowiedzialno$¢, wysoka kultura osobista,
komunikatywno$§¢

umiejetnos¢ pracy w zespole

preferowany staz pracy



7. Wymagane dokumenty:
— Podanie o przyjecie na ww. stanowisko
— CV +list motywacyjny
— Kserokopia dyplomu ukonczenia studiow
— Kserokopia $wiadectw z poprzednich zakladow pracy oraz zaswiadczenia
w przypadku kontynuacji zatrudnienia
— Os$wiadczenie kandydata o:
1. pelej zdolno$ci do czynno$ci prawnych
2. niekaralnos$ci za przestegpstwa lub przestepstwa skarbowe
3. nie prowadzeniu zadnego postgpowania o przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe
— Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody przez kandydata na przetwarzanie
danych osobowych dla celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 ze zm. ).

8. Termin i miejsce skladania ofert:

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 7 nalezy przesta¢ poczta ( listem
poleconym ) na adres Sadu Rejonowego w Wysokiem Mazowieckiem, ul.
Ludowa 44, 18 — 200 Wysokie Mazowieckie lub sklada¢ osobiscie w siedzibie
Sadu Rejonowego w Wysokiem Mazowieckiem, pokoj nr 2 w terminie do dnia
14 lipca 2009 r. do godz.14.00 w zamknigtej kopercie.

Dokumenty, ktore wplyna po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci poddani zostang konkursowi sktadajacemu si¢ z trzech etapow. Etap
pierwszy — selekcja wstgpna zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu, drugi etap — praktyczne
sprawdzenie umiejetnosci, etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna.

Pozostate informacje dot. miejsca, terminu przeprowadzenia konkursu wraz z
lista 0s6b dopuszczonych do konkursu zostana umieszczone na tablicy
informacyjnej Sadu Rejonowego w Wysokiem Mazowieckiem w dniu 16 lipca
2009 r.



