Zarzadzenie Nr - A-0000-11/21
Prezesa Sadu Rejonowego w Zambrowie i Dyrektora Sgdu Okregowego w tomiy
z dnia 07 lipca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zasad organizacji pracy Sadu Rejonowego w Zambrowie

Na podstawie art. 22, art. 31a i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo
o ustroju sadéw powszechnych (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 2072 z pézn. zm.), § 39
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 18 czerwca 2019r. Regulamin
urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U z 2019r. poz. 1141 ze zm.),ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegbtowych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1842 ze zm. ) z uwagi na rekomendacje Ministerstwa
Sprawiedliwoséci z dnia 18 czerwca 2021r. Nr DKO-1V-5006.37.2021 w celu zachowania
priorytetéw w postaci ochrony bezpieczeristwa i higieny pracy pracownikéw Sadu
Rejonowego w Zambrowie i interesantéw zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

1. Ustala sie godziny urzedowania Sadu Rejonowego w Zambrowie od poniedziatku do
pigtku od godz. 7.30 do 15.30.

2. Ustala sie godziny przyjeé interesantéw w sekretariatach Wydziatow, w Biurze
Podawczym, w Biurze Podawczym Ksigg Wieczystych i Ekspozyturze Centralnej
Informacji KW w poniedziatki od godz. 8.00 do 18.00, od wtorku do pigtku od godz.
8.00 do 15.00.

3. Ustala godziny przyjecia interesantéw w Kasie Sadu i Czytelni akt od poniedziatku do
pigtku w godz. 8.00 do 15.00.

§2

1. Bezposrednia obstuga interesantéw w Biurze Podawczym, Kasie Sadu, sekretariatach
Wydziatéow Sgdu Rejonowego w Zambrowie, Czytelni akt oraz Zespole Kuratorskiej
Stuzby Sadowej odbywa sie z zachowaniem $cisfego rygoru sanitarnego przez
pracownikéw sadu i interesantow.

2. Osoby wchodzace do budynku Sadu Rejonowego w Zambrowie podiegaja
obowigzkowi:

a) pomiaru temperatury ciata, osoby, ktére odmodwig poddania si¢ pomiarowi
temperatury ciata lub u ktérych wynik pomiaru temperatury ciata daje odczyt 38°C
i powyzej, nie beda wpuszczane do budynku Sadu. Pomiar temperatury ciata
wykonywany jest przy uzyciu termometru zdalnego przez pracownika ochrony,

b) dezynfekcji ragk $rodkiem dezynfekujagcym dostepnym przy wejsciu do budynku
sqdu oraz przy wejsciu na sale rozpraw,

c) zakrywania za pomocg maseczki nosa i ust, obowigzku zakrywania ust i nosa nie
stosuje sie w przypadkach i na zasadach okreslonych w obowigzujgcych
przepisach,

d) zachowania bezpiecznej odlegtosci przynajmniej péttora metrowego odstepu od
innej osaby.

3. W sekretariatach Wydziatéw Sadu Rejonowego w Zambrowie, w Czytelni Akt moze
znajdowac sie wytgcznie 1 interesant.



10.

11.

Czynnosci stuzbowe kuratoréw sgdowych zwigzane z obsfugg interesantow
realizuje sig¢ w wyodrebnionym i odpowiednio przystosowanym pomieszczeniu.
Rekomenduje sie by czynnosci stuzbowe kuratorow sadowych realizowane byly za
posrednictwem Srodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢ w przypadku powzigcia
informacji, ze osoba objeta postepowaniem jest poddana obowigzkowej
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.

Udostepnienie akt w Czytelni akt nastepuje wylgcznie po uprzednich
uzgodnieniach telefonicznych lub droga elektroniczng z sekretariatami wydziatow.
ledna osoba moze korzystac z Czytelni maksymalnie 60 minut.

Majac na wazgledzie bezpieczeristwo interesantdw i pracownikdw Sadu
rekomendujemy dokonywanie wptat na konta Sadu Rejonowego w Zambrowie.
Szczegotowe informacje o numerach kont sg dostepne na stronie internetowe;j
Sgdu pod adresem www.zambrow.sr.gov.pl w zaktadce Informacje - Konta
bankowe. Zakup znakéw optaty sgdowej mozliwy jest za posrednictwem strony
Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem: http://oplaty.ms.gov.pl/ .
Interesantom w przypadku braku koniecznosci osobistego stawiennictwa zaleca
sie nadal kontakt z Sgdem w formie korespondencyjnej, telefonicznej lub za
posrednictwem poczty elektroniczne]. Numery telefondw i adresow poczty
elektronicznej do kontaktu z Sgdem dostepne sa na stronie internetowej:
www.zambrow.sr.gov.pl.

Rekomendujemy skfadanie pism do tut. Sadu za posrednictwem operatora
pocztowego lub ztozenie w skrzynce podawczej wystawionej w dni i godziny
urzedowania Sadu przy wejsciu gidwnym wewnatrz budynku Sadu. Skrzynka
podawcza jest opréiniana w kaidy dzien roboczy do godz. 13%. Osoba
zainteresowana potwierdzeniem ztozenia korespondencji przez skrzynke
podawczg umieszcza na kopercie zewnetrznej adnotacje ,POTWIERDZENIE” i
wpisuje swoj adres e-mail.

Interesanci przybywajacy na wezwanie lub zawiadomienie Sadu w celu udziatu w
rozprawie lub posiedzeniu wpuszczeni beda do budynku Sadu nie wczesniej niz 15
minut przed wyznaczong godzing stawiennictwa oznaczong w wezwaniu lub
zawiadomieniu. Interesant powinien opusci¢ budynek Sadu niezwiocznie po
zakonczeniu czynnosci procesowych z jego udzialem. Interesanci wchodzac do
budynku obowigzani s3 do okazania pracownikowi ochrony wezwania lub
zawiadomienia bgdz wskazania innego celu wizyty w Sadzie.

Utrzymuje sie obowigzek zamieszczania przez pracownikéw sekretariatow (w
uzgodnieniu z przewodniczagcymi wydziatédw | kierownikami sekretariatow)
pouczen na wezwaniach i zawiadomieniach wysytanych stronom o koniecznosci
zakrywania ust i nosa za pomocg maseczki w celu wejscia do budynku Sadu,
stawiennictwie do Sadu nie wczesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem sprawy i
opuszczeniu budynku bezposrednio po przestuchaniu przez Sad.

Interesanci zobowigzani sg do wykonywania polecen pracownikéw ochrony Sgdu
zwigzanych z zachowaniem bezpieczenstwa wejécia i przemieszczania sie po
budynku oraz niezwlocznego opuszczenia budynku po wykonaniu niezbednych
czynnosci.

§3
Rekomenduje sie wszystkim sedziom:
W zakresie spraw cywilnych oraz rodzinnych rozpoznawanych wedtug przepiséw
Kodeksu postepowania cywilnego, w aktualnym stanie prawnym zasadg winno byc
w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii



ogtoszonego z powodu COVID-19 oraz w ciggu roku do odwotania ostatniego z
nich, przeprowadzanie rozprawach lub posiedzeri jawnych w formie zdalnej, tj.
przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych przeprowadzanie ich na
odlegtos¢ z jednoczesnym przekazem obrazu i dZzwieku.

2. Podejmowanie decyzji o0 odwotaniu rozpraw tylko w przypadku, kiedy nie jest
mozliwe przeprowadzanie rozprawy w sposéb zdalny lub z zachowaniem zasad
bezpieczeristwa i sprawa nie moze by¢ rozpoznana na posiedzeniu niejawnym.

3. Wykorzystywanie przez sedzidw i pracownikéw sadowych w pefnym zakresie
urzadzen technicznych pozwalajgcych na przeprowadzanie rozprawy w sposob
zdalny.

4. Kierowane spraw na posiedzenie niejawne zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawnymi.

5. W zakresie spraw karnych — wykorzystywanie uregulowan art. 177 § 1a k.p.k.
oraz art. 374 § 3-9 k.p.k.

6. Wykorzystywanie do  przeprowadzania rozpraw zdalnych  systeméw
wideokonferencyjnych w oparciu o przygotowane i utrzymywane przez
Sad Apelacyjny we Wroctawiu rozwigzania wewnatrzresortowe
(opisane - 3 - na portalu Centralnego Portalu Wideokonferencyjnego pod adresem:
https://cpw.wroclaw.sa.gov.pl).

7. Wykorzystanie rekomendowanego przez  Ministerstwo  Sprawiedliwosci
oprogramowania: OpenSource JITSI do przeprowadzania wideokonferencji
oraz innych systeméw uzywanych w Sgdzie Rejonowym w Zambrowie: Scopia
i Recourt2.

8. Wykorzystanie pozasagdowych metod rozwigzywania sporéw poprzez zwigkszenie
liczby spraw kierowanych do mediacji, w sytuacji, gdy charakter sporu na to
pozwala, przy wykorzystaniu programéw komputerowych i komunikatoréw
internetowych umozliwiajgcych przeprowadzanie wideokonferencji on-line.

§4

1. Terminy rozpraw i posiedzen jawnych wyznacza sie przy zachowaniu wymogéw
sanitarno- epidemiologicznych zwtaszcza poprzez:

a) uwzglednienie bezpiecznego odstepu miedzy osobami na sali rozpraw,

b) zapewnienie przerw miedzy rozprawami na przewietrzenie i dezynfekcje sali

rozpraw,

c) wzywanie swiadkéw i biegtych pojedynczo, na wskazane godziny.

2. Uczestnicy postepowan sadowych zobowigzani sa do wczesniejszego (czyli przed
terminem rozprawy/posiedzenia) telefonicznego informowania Sadu o
pozostawaniu w kwarantannie, izolacji albo o uzasadnionym podejrzeniu ich
zakazenia lub o fakcie kontaktu z osobg chora.

3. O ilosci osob, ktére beda mogly przebywac na sali rozpraw w charakterze
publicznosci badz przedstawicieli mediéw kazdorazowo decyduje przewodniczacy
sktadu orzekajacego, biorgc pod uwage koniecznosé zapewnienia bezpieczenstwa
zdrowotnego pracownikdéw sadu i interesantdw oraz koniecznosé zachowania na
sali rozpraw dystansu pomiedzy osobami.

§5

1. Skargi dotyczace dziatalnosci Sadu Rejonowego w Zambrowie przyjmowane sg
wylacznie w formie pisemnej, telefonicznej (do protokotu sporzadzonego przez



upowaznionego pracownika Sadu) oraz za pomocg Srodkow komunikacji
elektroniczne;.

2. Przyjecie skarzacego osobiscie przez Prezesa Sadu lub Przewodniczgcego
Wydziatu, przy braku mozliwosci skorzystania ze wskazanych wyzej sposobdéw
komunikacji, odbywa sie z zachowaniem obowigzujgcego rezimu sanitarno-
epidemiologicznego.

§6

Traci moc:

1. Zarzadzenie Nr A-0000-22/20 Prezesa Sgdu Rejonowego w Zambrowie i Dyrektora
Sgadu Okregowego w tomzy z dnia 21 maja 2020 roku w sprawie wprowadzenia
ograniczen zwigzanych z obstugg interesantéw w Sadzie Rejonowym w Zambrowie
w celu zapewnienia bezpieczeristwa w zwigzku z rozprzestrzenianiem sig wirusa
SARS-CoV-2.

2. Zarzadzenie Nr A-0000-23/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Zambrowie i Dyrektora
Sadu Okregowego w tomzy z dnia 21 maja 2020 roku w sprawie organizacji pracy
w Sadzie Rejonowym w Zambrowie w celu zapewnienia bezpieczeristwa w
zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2.

3. Zarzadzenie Nr A-0000-30 /20 Prezesa Sadu Rejonowego w Zambrowie z
dnia 01 wrzesnia 2020 roku w sprawie ustalenia liczby 0s6b moggacych
przebywac na salach rozpraw w Sgdzie Rejonowym w Zambrowie.

4. Zarzadzenie Nr A-0000-36/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Zambrowie i Dyrektora
Sadu Okregowego w tomzy z dnia 10 listopada 2020 roku w sprawie
funkcjonowania Sadu Rejonowego w Zambrowie w warunkach pogarszajgcej
sig sytuacji epidemicznej w kraju, zwigzanej z rozprzestrzenianiem sie
wirusa SARS-CoV-2.

5. Zarzadzenie Nr A-0000-6/21 Prezesa Sgdu Rejonowego w Zambrowie i Dyrektora
Sadu Okregowego w tomzy z dnia 01 marca 2021 roku w sprawie zmiany
zarzadzenia Nr A-0000-22/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Zambrowie i
Dyrektora Sgdu Okregowego w tomiy z dnia 21 maja 2020r. w sprawie
wprowadzenia ograniczen zwigzanych z obstugg interesantéw w Sadzie
Rejonowym w Zambrowie w celu zapewnienia bezpieczenstwa w zwigzku z
rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 .

§7

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu jego
odwotania lub pisemnej zmiany.

2. Podlega publikacji na stronie internetowej sgdu (BIP) i tablicy ogtoszer .

3. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Sgdu do zapoznania sie z zarzagdzeniem.




