ZARZADZENIE Nr AdmR-0000-21/21
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Lomzy
z dnia 12 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zasad obslugi interesantow oraz prowadzenia rozpraw.

Na podstawie art. 22, art. 31a i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o
ustroju sgdéw powszechnych (tekst jednolity Dz. U. Z 2020 r., poz. 2072 z p6zn. zm.), ustawy
z dnia 2 marca 2020 roku o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1842 z p6zn.zm.),
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2021 r. zmieniajacego rozporzadzenie w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i1 zakazow w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r., poz. 1054) oraz w zwigzku z rekomendacjami Podsekretarza
Stanu w Ministerstwie Sprawiedliwosci nr DKO-1V.5006.37.2021 z dnia 18 czerwca 2021 r.

w trosce o zdrowie interesantdw i pracownikow, zarzadzamy, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje si¢ osoby wchodzace do budynku sadu do wskazywania celu wizyty lub
okazywania wezwania/zawiadomienia. W przypadku jego braku pracownik ochrony
zweryfikuje udziat danej osoby w rozprawie lub posiedzeniu sgdowym. W celu
zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego nie bgeda wpuszczane do budynku osoby,
ktore nie wskazaly zadnego celu pobytu w Sadzie. Osoby do Sadu wpuszczane sg
e na 10 minut przed rozpoczgciem rozprawy lub posiedzenia (po przestuchaniu

interesant winien opusci¢ budynek Sadu niezwtocznie)
e na 5 minut przed wyznaczonym terminem czytania akt lub umoéwionego spotkania.

2. Decyzj¢ o udziale w rozprawie/posiedzeniu publiczno$ci/przedstawicieli mediow
podejmuje Przewodniczacy Wydziatu Sadu Rejonowego w Lomzy lub przewodniczacy
rozprawy, biorgc pod uwage konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa zdrowotnego
pracownikow sadu i interesantdw w czasie stanu epidemii oraz konieczno$¢ zachowania
na sali rozpraw odstepu co najmniej 1,5 metra pomi¢dzy osobami oraz zakrywania ust i
nosa przy pomocy maseczki.

3. Osoby wchodzace do budynku Sadu Rejonowego w L.omzy podlegaja obowigzkowi:

e poddania si¢ kontroli pomiaru temperatury ciata,

e dezynfekcji rak,



e poruszania si¢ z zachowaniem odstgpu od innej osoby, chyba Ze zachowanie tej
odleglos$ci nie jest mozliwe ze wzgledu na opieke nad:
- dzieckiem do ukonczenia trzynastego roku zycia,
- osobg z orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub osoba z orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, lub osoba, ktéora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
porusza¢ si¢ samodzielnie.

e zakrywania ust i nosa zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie.

4. Pomiar temperatury ciata bedzie wykonywany przy uzyciu termometru zdalnego przez
pracownikow ochrony . Osoby, ktére odméwia poddania si¢ pomiarowi temperatury ciala
oraz osoby, u ktorych pomiar wskaze podwyzszenie temperatury ciata (38 stopni C
1 powyzej), nie zostang wpuszczone do budynku sadu. Zostang poinformowane o
koniecznosci telefonicznego zgloszenia si¢ do Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej lub
lekarza.

5. Zaleca si¢ ograniczenie do niezbednego minimum korzystania z wind (w windzie moga
przebywa¢ maksymalnie dwie osoby).

§2

1. Sad Rejonowy w Lomzy nadal wstrzymuje do odwolania bezposrednia, osobista
obstuge interesantéw przyjmowanych przez: Prezesa Sadu i Wiceprezesa Sadu,
Dyrektora Sadu 1 Przewodniczacych Wydzialow Sadu Rejonowego w Lomzy oraz
Sekretariaty Wydziatow i Oddziatow Sadu.

2. W przypadku braku koniecznosci osobistego stawiennictwa prosimy o wykorzystanie
innych dostepnych form kontaktu - telefonicznie, droga poczty elektronicznej lub
za posrednictwem operatora pocztowego.

- I Wydziat Cywilny — tel.: 86 215 09 79, e-mail: wcywilny@lomza.sr.gov.pl

- Il Wydziat Karny — tel.: 86 215 09 36, e-mail: wkarny@lomza.sr.gov.pl

- IIT Wydziat Rodzinny i Nieletnich — tel.: 86 215 09 84, e-mail: wrodzinny@lomza.sr.gov.pl
- IV Wydziat Pracy i Ubezpieczen Spotecznych tel.: 86 215 09 69, e-mail:

wpracy@lomza.sr.gov.pl

- V Wydzial Gospodarczy — tel.: 86 215 09 65, e-mail: wgospodarczy@lomza.sr.gov.pl

- VI Wydziat Ksigg Wieczystych — tel.: 86 215 09 07, e-mail: wksiag@lomza.sr.gov.pl

- VII Wydziat Zamiejscowy Karny — tel.: 86 278 10 00, e-mail: kolno@lomza.sr.gov.pl

- Oddziat Administracyjny — tel. 86 215 09 29, e-mail: sr@lomza.sr.gov.pl

- Oddziat Finansowy — tel. 86 215 09 10, e-mail: finanse@lomza.sr.gov.pl

- Zespot Kuratorskiej Stuzby Sagdowej — tel. 86 215 09 48, e-mail: kuratorzy@lomza.sr.gov.pl
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- poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg — ePUAP,

- za posrednictwem Portalu Informacyjnego.

§3

Biuro Podawczego Sadu Rejonowego w Lomzy.

1.

Umozliwia si¢ przyjmowanie korespondencji o0d Interesantow w Biurze Podawczym
Sadu Rejonowego w Lomzy w godzinach od 8:00 do 15:00 z wylaczeniem przerw na
dezynfekcje.

Przed Biurem Podawczym nie moze przebywaé wiecej niz 2 osoby.

Rekomendujemy sktadanie pism do tut. Sadu za posrednictwem operatora pocztowego.

§4

Kasa Sadu Rejonowego w Lomzy.

1.

Kasa Sadu obstuguje interesantow w godzinach od 8:00 do 11.30 i od 12.30 do 15:00
z wylaczeniem przerw na dezynfekcje.

Przed Kasa Sadu nie moze przebywaé wigcej niz 2 osoby.

Majac na wzgledzie bezpieczenstwo Interesantéw i Pracownikow Sadu rekomendujemy
dokonywanie wptat na konta Sadu Rejonowego w Lomzy. Szczegdtowe informacje
o numerach kont s3 dostgpne na stronie internetowej Sadu pod adresem
www.lomza.sr.gov.pl w zaktadce Informacje - Konta bankowe

Zakup znakéw optaty sadowe] mozliwy jest za posrednictwem strony Ministerstwa

Sprawiedliwos$ci pod adresem: http://oplaty.ms.gov.pl/

§5

Czytelnia Akt Sadu Rejonowego w L.omzy — II pietro sala XII.

1. Czytelnia Akt udostgpnia akta uprawnionym osobom od wtorku do pigtku w godzinach od

2.

9:00 do 11.30 i od 12.30 do 15:00, w poniedziatek w godzinach od 9:00 do 11.30 i od
12.30 do 18:00, z wylaczeniem przerw na dezynfekcje.

Zastrzega si¢, ze akta bedg udostgpniane wylgcznie po dokonaniu rezerwacji
telefonicznej pod numerem tel. 86 215 09 22 i 86 215 09 15 lub rezerwacji elektronicznej

pod adresem, e-mail: boi@lomza.sr.gov.pl w dniu 1 godzinie uzgodnionej

z pracownikiem Czytelni.

3. Przy jednym stanowisku moze znajdowac si¢ tylko jedna osoba. Pracownik Czytelni Akt

jest zobowigzany do takiej organizacji pracy Czytelni, aby akta byly udostepnianie
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4.
5.

6.

z zachowaniem bezpiecznej odlegltosci miedzy interesantami.

Akta sadowe mogg by¢ przegladane maksymalnie 60 minut.

Osoby umawiajace si¢ na przegladanie akt obowigzane sg do przestrzegania uzgodnionego
terminu tj. dnia i godziny. W przypadku razacego spoznienia si¢ na uprzednio ustalony
termin, akta nie zostang udostepnione. Nalezy woéwczas umowic si¢ na kolejny termin.

Zawiesza si¢ mozliwos¢ wykonywania kserokopii akt przez pracownikéw Czytelni Akt.

§6

Biuro Obstugi Interesantow Sadu Rejonowego w Lomzy.

1.

o

BOI obstuguje interesantow od wtorku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00, w
poniedziatek w godzinach od 8.00 do 18.00 z wytaczeniem przerw na dezynfekcje, z
zachowaniem zasad wskazanych w §1 pkt 3.

Wprowadza si¢ ograniczenie liczby interesantdow mogacych jednorazowo przebywacé przy
jednym stanowisku do jednej osoby.

Interesanci zobowiazani sg do korzystania z wlasnych przyborow pismienniczych. Nalezy
ograniczy¢ do minimum uzyczanie materiatow biurowych, a w przypadku koniecznosci
ich uzyczenia, nalezy je natychmiast po zwrocie zdezynfekowac.

Przed BOI moze oczekiwa¢ wylacznie dwoch interesantdw, pozostate osoby oczekuja
w kolejce przed budynkiem Sadu.

Na potrzeby interesantow udostepnia si¢ wytacznie jedno stanowisko komputerowe do

odstuchiwania protokotow w systemie Recourt.

§7

Ekspozytora Centralnej Informacji Ksiag Wieczystych oraz Punktu Obstugi Monitora

Sadowego i Gospodarczego w Sadzie Rejonowym w Lomzy

1.
2.

Obstuguje interesantow z zachowaniem zasad wskazanych w § 1 pkt. 3.
Ww. komorki obstuguja jednorazowo jedng osobe. Przed drzwiami do pomieszczen ww.
komorek moze znajdowac si¢ wytacznie jedna osoba, pozostate osoby oczekuja w kolejce

przed wejsciem do budynku Sadu.

§8

Oddzial Administracyjny Sadu Rejonowego w Lomzy - dowody rzeczowe.

Przekazywanie do Sadu przez jednostki policji 1 prokuratury dowodow rzeczowych odbywa
si¢ wylacznie po uprzednim telefonicznym zawiadomieniu pracownika obstugujacego

magazyn dowoddw rzeczowych.



§9
Rekomendujemy czg¢ste wietrzenie pomieszczen i dezynfekcje blatdéw po wyjsciu kazdego

interesanta.
§10

Utrzymujemy zakaz wizyt w Sadzie mtodziezy szkédt podstawowych, ponadpodstawowych
1 wyzszych o charakterze edukacyjnym.

§11
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr AdmR-0000-27/20 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego
w Lomzy z dnia 25 maja 2020r. w sprawie zasad obstugi interesantoOw oraz prowadzenia
rozpraw oraz Zarzadzenie Nr AdmR-0000-8/21 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego
w Lomzy z dnia 09 lipca 2021r. w sprawie zmiany godzin przyjmowania interesantow

okreslonych zarzadzeniem Nr AdmR-0000-27/20 z dnia 25 maja 2020.

§12
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
2. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Lomzy oraz

tablicy ogloszen na zewnatrz budynku.

Prezes Sqdu Rejonowego w f.omzy
-/ Ewa Kiapecé-Kalinowska
Dyrektor Sqgdu Rejonowego w LomzZy
/-/ lwona Ciborowska

/ na oryginale wiasciwe podpisy /

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Wydziatu SR w Lomzy
2. Kierownik Sekretariatu Wydziatu SR w Lomzy
3. Kierownik Oddziatu SR w Lomzy
4. Kierownik Zespolu Kuratorskiej Stuzby Sadowej SR w Lomzy



